Instrukcja korzystania z BIP

Dostep do informacji publicznych udostepnionych w BIP

Informacje publiczne zawarte w naszym Biuletynie udostepniamy
wszystkim zainteresowanym (odwiedzajgcym) przez 24h/dobe bez
przerwy. W przypadku krytycznej awarii serwera podmiotowe]j
strony BIP, odwiedzajagcy sa informowani o chwilowym
zablokowaniu po*gczen z tg strong.

Dostep do informacji publicznych udostepnionych w naszym BIP
jest rowniez mozliwy poprzez strone gtéwng BIP posiadajaca
adres URL — www.bip.gov.pl wedtug menu podmiotowego Llub
przedmiotowego.

Elementy naszej strony BIP

Widoczna na ekranie podmiotowa strona naszego Biuletynu
Informacji Publicznej
(w skrocie BIP), sktada sie z 3 czeSci:

= nagtowka,
= menu przedmiotowego,
= pola publikacji tresci.

Wyglad i zawartos¢ nagtéwka oraz menu przedmiotowego sg
identyczne na wszystkich podstronach Biuletynu. Natomiast
zawartos¢ pola publikacji tresci ulega zmianie w zalezno$ci od
wyboru danego dziatu z nagtdéwka lub menu przedmiotowego i
wyswietlanej dzieki temu tresci.

Zawartos¢ nagtodwka
W gornych rogach nagtdwka zamieszczone sa elementy graficzne:

1. logo Biuletynu (znak graficzny) — ktdére po nacisnieciu
przeniesie nas na strone gtdéwng BIP, prowadzong przez
Ministra Cyfryzacji.

2. herb lub logo podmiotu.


https://bip.saniko.com.pl/instrukcja-korzystania-z-bip/

Menu przedmiotowe

Lewg strone Biuletynu zajmuje kolumna stanowigca menu
przedmiotowe, czyli wykaz dziatdéw tematycznych, w ktdre sa
zestawione informacje publiczne udostepniane w BIP. Wybor
danego dziatu poprzez klikniecie myszka w jego nazwe,
spowoduje wysSwietlenie zawartosci tego dziat*u w polu
publikacji tresci. W przypadku bardziej obszernych dziatodw,
informacje mogg by¢ dodatkowo pogrupowane w poddziatach,
ktorych nazwy wysSwietlajg sie w gdrnej belce pola publikacji
tresci.

Wyszukiwarka

Ostatnig pozycje w menu przedmiotowym stanowi modut
wyszukujgcy tzn. element oprogramowania umozliwiajacy
znalezienie stron z poszukiwanymi informacjami. Aby znalez¢
interesujgcy nas temat wpisujemy poszukiwane hasto 1
potwierdzamy kliknieciem na przycisk ,szukaj”.

Pole publikacji tresci

Srodkowa i zarazem najwieksza cze$é strony Biuletynu. Pole to
stuzy do wysSwietlania tres$ci zawartej w poszczegbélnych
dziatach i poddziatach BIP. Omawiane pole dzieli od nagtdwka
czerwona S$ciezka dostepu do aktualnie przegladanej informacji
(tresci), oraz belka z nazwami poddziatdw.

Elementy kazdej informacji publicznej

Kazda informacja publiczna, jaka zostata opublikowana w naszym
BIP, poza swg trescig w postaci tekstu, zatacznikéw, linkow,
zdje¢, tabel, itp., posiada na rowniez informacyjne
okreslajace:

1. oznaczenie czasu wytworzenia informacji 1 czasu jej
udostepnienia w BIP,
2. dane o ostatnio przeprowadzonej zmianie jej tresci:



3. ikony umozliwiajgce pobranie pliku w formacie PDF,
wydruku, 1lub przestania jako e-mail. Wyglad
przygotowanej do druku informacji jest widoczny w
osobnym oknie przegladarki, ktére uruchamia sie po
kliknieciu w ikone drukarki.

Tres¢ kazdej informacji publicznej wysSwietla sie w polu
publikacji tre$ci naszego Biuletynu.

Zataczniki BIP

Czes¢ informacji publicznych udostepnionych w naszym
Biuletynie posiada format zat*gcznika w postaci pliku: .pdf,
.jpg 1 inne. Nazwa zatgcznika zmienia kolor czcionki na czarny
po jej wskazaniu kursorem myszy. W celu otwarcia danego pliku
lub zapisania go na dysku swojego komputera, nalezy klikngé¢ w
podswietlong nazwe pliku i wybraé¢ jedng z opcji okna
dialogowego, jakie sie pojawi na ekranie.



